GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
CONSELHO ESTADUAL DE RECURSQOS FISCAIS

(Com as alteragdes introduzidas pelas Portarias n® 124/2005 e 003/2017).

DECRETO N°1.507, DE 04 DE JUNHO DE 2001.

Aprova o0 Regimento Interno do
Conselho Estadual de Recursos Fiscais.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribuices que
Ihe sdo conferidas pelo artigo 119, inciso VIII, da Constituicdo do EStado do Amapa e
tendo em vista o disposto no art. 212, da Lei n°® 0400, de 22/12/1997,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Estadual de Recursos Fiscais -
CERF, na forma do texto anexo a este Decreto.

Art. 2° O Regimento Interno do CERF constitui 0 Regulamento do Processo Administrativo
Fiscal em segunda instancia e suas normas sdo de observancia obrigatoria.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.

Macapa, 04 de junho de 2001.

MARIA DALVA DE SOUZA FIGUEIREDO
Governadora em exercicio.



ANEXO DO DECRETO N° 1.507, DE 04 DE JUNHO DE 2001.

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO ESTADUAL DE
RECURSOS FISCAIS — CERF/AP

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art.1° O Conselho Estadual de Recursos Fiscais - CERF/AP é érgdo de deliberacéo coletiva
de segunda instancia administrativa, nos julgamentos DE Processos Administrativos Fiscais
suscitados entre a Fazenda Publica Estadual e seus contribuintes, decorrentes da aplicacdo
da legislacéo tributéria.

Art. 2° O CERF, que tem sede na capital do Estado, integra a estrutura da Secretaria da
Fazenda, vinculado diretamente ao Secretario, com competéncia jurisdicional em todo o
territorio estadual.

Paragrafo unico. O CERF rege-se pelo disposto neste Regimento, pela Lei n.° 0400, de

22/12/97, com as alteracOes da Lei n° 0493, de 20/12/99, e demais disposi¢des legais
pertinentes.

CAPITULO II N
DA ESTRUTURA E COMPOSICAO

SECAO |
Da Estrutura

Art. 3° O CERF tem a seguinte estrutura organica:
| - Uma Cémara Permanente;
Il - Uma Camara Suplente;

1l - Uma Secretaria Executiva.

SECAO I
Da Composigéo

Art. 4° O CERF é composto de 07 (sete) membros efetivos, denominados Conselheiros,
sendo um presidente e um Vice-presidente, escolhidos dentre os 04 (quatro) representantes



da Fazenda Estadual e 03 (trés) representantes dos contribuintes, todos nomeados pelo
Governador do Estado, juntamente com seus respectivos suplentes, para mandato de 02
(dois) anos, podendo ser reconduzidos uma vez.

8 1° A presidéncia do CERF serd exercida por um dos Conselheiros representantes da
Fazenda Estadual na Camara Permanente;

8 2° A Vice-presidéncia poderd ser ocupada por qualquer dos Conselheiros da Camara
Permanente;

8§ 3° Os representantes da Fazenda Estadual serdo indicados pelo Secretario de Estado da
Fazenda, cuja indicacdo recaira sobre servidores da carreira de fiscais de tributos estaduais,
com formacéo de nivel superior e amplo conhecimento em mateéria tributaria;

8§ 4° Os servidores fazendarios, designados para compor o Conselho de Recursos Fiscais,
desempenhardo 0 encargo sem prejuizo de suas atividades na Secretaria de Estado da
Fazenda.

8§ 5° Os conselheiros eleitos terdo seus nomes homologados por ato do Secretério de Estado
da Fazenda.

Art. 5° Os representantes dos contribuintes e respectivos suplentes serdo nomeados pelo
Governador do Estado entre 3 (trés) listas triplices, formadas por pessoas de reconhecida
idoneidade, competéncia e amplo conhecimento em matéria tributaria, oriundas, essas
listas, de cada uma das entidades abaixo:

| - Federacdo do Comércio do Estado do Amapg;
Il - Federacgdo da Industria do Estado do Amapa;
Il - Federacdo da Agricultura do Estado do Amapa.

Paragrafo Unico. A néo apresentacdo da lista triplice no prazo de 15 (quinze) dias, contados
da data do recebimento do oficio da Secretaria da Fazenda, torna a nomeagdo de livre
escolha do Governador, dentre comerciantes, industriais e agrarios, estabelecidos no
Estado.

Art. 6° Sera havida como rendncia tacita no mandato a falta de comparecimento de
qualquer membro do CERF a 3 (trés) reunides seguidas ou a 10 (dez) ndo consecutivas,
anualmente, sem justificacdo dos motivos perante o Presidente, o que ensejara a efetivacéo
do respectivo suplente do Conselheiro faltoso.

Art. 7° E facultado aos Conselheiros o pedido de licenca de, no minimo, 30 (trinta) dias e,
no maximo, 120 (cento e vinte) dias, que sera apreciado pelo plenario, podendo ser
prorrogado.



Art. 8° O Presidente dard conhecimento da substituicdo de que trata o paragrafo anterior,
em comunicacdo oficial ao Secretario da Fazenda, para indicagdo do novo suplente, se
funcionario da SEFAZ, ou ao Governador, se representante dos contribuintes.

Art. 9° Por proposta do Presidente do CERF, ao Secretario da Fazenda, poderdo ser criadas
Camaras Suplementares, que funcionardo em carater transitorio.

8 1° As Camaras Suplementares terdo composicao idéntica a da Permanente.
8 2° As Camaras Suplementares atuardo somente quando autorizadas pelo Presidente.

Art. 10. Em todos os processos da competéncia do CERF, a Procuradoria da Fazenda
emitira parecer, tendo em vista a fiel aplicacdo das normas tributarias, exceto:

| — quando o crédito tributario ndo ultrapassar o equivalente a 30.000 UPF-AP, na data do
lancamento;

Il — quando houver desisténcia do recurso ou ocorrer uma das formas de extingdo ou
suspensdo do crédito tributario previstas no CTN.

Paragrafo Unico. A Procuradoria Fiscal podera se manifestar, verbalmente, no julgamento
de processo que ndo tenha emitido parecer, sem prejuizo do pedido de diligéncia previsto
no inciso Il do art.20.

Art.10 Em todos os processos da competéncia do CERF, a Procuradoria da Fazenda emitira
parecer, tendo em vista a fiel aplicacdo das normas tributarias. (Redacdo Anterior)

Art. 11. Os membros do Conselho e o Procurador Fiscal receberdo gratificacdo, a titulo de
jetons, por sessdao que comparecerem, no correspondente a 250 (duzentos e cinglienta)
UFIRs, prevista no artigo 210, da Lei n° 0400, de 22 de dezembro de 1997, e aprovada por
ato do Secretario de Estado da Fazenda.

Paragrafo unico. Os funcionarios que secretariarem os trabalhos das Camaras receberdo, a
titulo de gratificacdo, por sessdo que comparecerem, metade do valor recebido pelos
Conselheiros.

CAPITULO IlI
DO FUNCIONAMENTO E ATRIBUCOES
SECAO |

Do Funcionamento

Art. 12. O CERF s0 podera deliberar com a presenca da maioria dos Conselheiros que o
integram e do representante da Procuradoria da Fazenda.




Paragrafo Unico. As decisGes do CERF serdo tomadas por maioria de votos, tendo o
Presidente ou quem suas vezes fizer voto de qualidade, em caso de empate na votacao.

Art. 13. O CERF reunird, ordinariamente, 1 (uma) vez por semana e, extraordinariamente,
quando convocado pelo Presidente.

Art. 14. Os dias e horérios de funcionamento do CERF serdo fixados pelo Presidente,
através de aviso publicado no Diario Oficial do Estado.

8§ 1° Os processos que ndo forem julgados na sessdo ficam, automaticamente, incluidos na
pauta da reunido seguinte, independentemente de publicacéo.

8 2° Independente de publicagdo, poderdo ser incluidos em pauta 0S processos com parecer
pelo arquivamento ou cancelamento, ou quando houver aquiescéncia das partes.

Ar. 15. Somente serdo submetidos a julgamento os processos constantes de pauta publicada
no Diéario Oficial do Estado, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, ressalvada a
hipdtese prevista nos 88 1° e 2° do artigo anterior.
SECAO I
Das Camaras Permanente E Suplementar

Art. 16. Compete as Camaras Permanente e Suplementar:

I - julgar, originariamente, em segunda instancia, os processos fiscais em que haja
exigéncia de tributos e aplicacdo de penalidades;

Il - julgar pedidos de reconsideracdo, nos casos previstos no art. 72, deste Regimento; (NR
— Port. 003/17).

Il - julgar pedidos de reconsideracdo, nos casos previstos no art. 47, deste Regimento;
(Redacéo anterior).

I11 - reduzir ou cancelar as multas por descumprimento de obrigacGes acessorias, desde que
fique provado que as infragdes tenham sido praticadas sem dolo, m& fé, fraude ou
simulacdo e ndo impliquem falta de recolhimento de tributo;

IV - julgar, em segunda instancia, os recursos voluntarios de decisbes em processos de
isencdes, imunidades e restituicGes proferidas pela Junta de Julgamento de Processos
Fiscais, bem como os processos de consultas, em que o contribuinte tenha recorrido da
solugdo emanada, na forma do art. 212, observado o disposto no art. 224, ambos da Lei n.°
0400, de 22/12/97.

SECAOIII
Da Presidéncia do Conselho




Art. 17. Compete ao Presidente do CERF:

| - presidir as sessdes das Camaras, manter a disciplina dos trabalhos, resolver as questdes
de ordem e apurar as votagoes;

Il - dirigir os trabalhos e administrar o CERF;

Il - proferir voto de qualidade no julgamento de processos fiscais, quando empatada a
votacéo;

IV - designar os relatores, mediante sorteio;

V - designar o relator e redator ad hoc de acérddo, quando for vencido o relator
originalmente designado;

VI - homologar as desisténcias de defesa ou recursos;

VII - assinar as atas das sessdes e 0s acdrddos, sendo estes juntamente com o relator ou
Conselheiro designado;

VIII - elaborar, com antecedéncia necessaria, as pautas para julgamento, obedecendo a
antiguidade dos processos em relacdo a conclusao para os relatores;

IX - fazer constar em ata as ocorréncias e demais acontecimentos nas sessoes;
X - dar posse, conceder licenga ou afastamento aos Conselheiros;

X1 - apresentar, mensalmente, ao Secretario da Fazenda, relatério das atividades do
Conselho e, anualmente, um relatério geral dos trabalhos realizados no exercicio anterior;

XI1 - convocar os suplentes;
X111 - autorizar e convocar o funcionamento da Camara Suplementar;

XIV - convocar sessfes extraordinarias, quando o volume do servi¢o assim o exigir, ou a
sua natureza;

XV - autorizar ou negar a expedicéo das certiddes na forma da lei;

XVI - deferir ou ndo a anexacdo aos processos, de documentos, desde que ainda néo
distribuidos ao relator;

XVII - propor ao Secretario da Fazenda a elevagdo do nimero de Conselheiros, bem como
a criagdo ou extingdo de Camaras Suplementares;

XVIII - expedir resolucoes;



XIX - corresponder-se com as demais autoridades;

XX - aplicar penalidades aos funcionérios que faltarem com seus deveres e propor ao
Secretario da Fazenda a abertura de processo administrativo disciplinar;

XXI - representar o Conselho nos atos, podendo delegar esta atribuicdo a qualquer
Conselheiro;

XXII - autorizar a restituicdo de documentos ou outros meios de prova anexada aos autos,
mediante recibo da parte interessada, desde que a sua retirada ndo prejudique a instrucdo do
processo;

XXIII - mandar riscar, por iniciativa de qualquer dos membros do Conselho, as expressdes
descorteses ou injuriosas constantes dos autos, quer de funcionarios, quer das partes, de
modo a torna-las ilegiveis, sem prejuizo de outras providéncias que o caso requeira;

XXIV - executar as demais atribuicdes inerentes ao cargo;

XXV - conceder, atendendo a circunstancias especiais e mediante requerimento do
representante da Fazenda ou Conselheiro relator, a prorrogacdo dos prazos previstos neste
Regimento, por periodo ndo superior aos prazos fixados nos incisos I, 1l e Il do art. 32 e
incisos I, 11 e 11l do art. 33.

XXVI - determinar publicacdes de interesse do CERF no Diario Oficial do Estado.

XXVII — decidir sobre os procedimentos de registro de acérdaos e decisdes no sistema do
Processo Administrativo Tributério — PAF. (AC. Port. 003/17).

XXVIII — zelar pelo saneamento do processo, podendo mandar corrigir ou rever atos
processuais de carater ndo decisorios. (AC. Port. 003/17).

XXIX — autorizar, a pedido da parte interessada ou da Procuradoria Geral do Estado, a
expedicdo de copia reprografica de processo, ou copia digital, inclusive fotografica. (AC.
Port. 003/17).

8 1°. Considera-se desisténcia de defesa ou recurso para fins do inciso V1 deste artigo:

| - pedido expresso de desisténcia ou o pagamento integral do crédito tributario em
discusséo;

Il - 0 pedido de parcelamento;

Il - a interposicdo de acéo judicial referente ao processo administrativo em tramitacdo no
CERF-AP;



8 2° A homologacéo prevista no inciso VI serd comunicada ao pleno do CERF-AP na
primeira sessao que houver apds a data da homologacao; (NR)

8 3° O requerimento previsto no inciso XXV deste artigo deverd ser apresentado a
Secretaria do CERF, até 3 (trés) dias antes do encerramento dos prazos iniciais previstos.
(NR)

8 4° Na hipotese de convocagdo de suplente de conselheiro titular representante do Fisco
sera obedecida ordem prevista no decreto de nomeacéo. (NR)

Paragrafo Unico. O requerimento devera ser apresentado a Secretaria do CERF, até 3 (trés)
dias antes do encerramento dos prazos iniciais previstos. (Revogado).

SECAO IV
Das AtribuicGes do Vice-Presidente
Art. 18. Ao Vice-presidente compete:
| - assumir a presidéncia em caso de vacancia do cargo de Presidente;
Il - substituir o Presidente em suas faltas ou impedimentos;
I11 - relatar suspeicdo contra ao Presidente;
IV - auxiliar o Presidente no exercicio de suas funces; e

V - proferir, no impedimento do Presidente, além do voto comum, o de qualidade, no caso
de empate.

Paragrafo unico. Em caso de vacancia do cargo, impedimentos ou faltas do Vice-
presidente, assumira as funcdes o Conselheiro mais antigo e, entre os de igual antigtidade,
0 mais idoso.

SECAOV
Do Representante da Fazenda

Art. 19. A representacdo da Receita Estadual, junto ao Conselho Estadual de Recursos
Fiscais, sera exercida pelo Procurador Fiscal, designado pelo Procurador Geral do Estado.

Art. 19 A representacdo da Fazenda Estadual, junto ao Conselho Estadual de Recursos
Fiscais, sera exercida pelo Procurador Fiscal, designado pelo Procurador Geral do Estado.
(Redacéo anterior)

Paragrafo Unico. O Procurador Fiscal deve efetuar perante o Conselho a defesa dos
interesses da Receita Estadual, alegando ou solicitando, circunstancialmente, o que for




conveniente ao direito da mesma, observado o disposto no art. 10 deste decreto e 0s
principios que norteiam o processo administrativo.

Paragrafo Gnico. O Procurador Fiscal deve efetuar perante o Conselho a defesa dos
interesses da Receita Estadual, alegando ou solicitando, circunstancialmente, o que for
conveniente ao direito da mesma, observado o disposto no art. 10 deste decreto e 0s
principios que norteiam o processo administrativo. (Redacdo Anterior)

Art. 20. Compete ao Procurador Fiscal:

| - emitir parecer, nos termos do artigo 10, nos feitos, inicialmente, e toda vez em que
houver inovacao, e proceder a sua leitura, durante os julgamentos;

Il - requerer diligéncia ao Presidente ou ao relator, quando o Gltimo estiver de posse do
processo;

I11 - assistir e participar das sessoes de julgamento do Conselho;

IV - fazer sustentagdes orais;

V - interpor o0s recursos cabiveis;

VI - oficiar nos julgamentos dos processos;

VIl - promover todas as diligéncias necessarias a boa instrucdo do processo, podendo,
inclusive, baixa-los a primeira instancia para os fins pertinentes, sendo o encaminhamento
comunicado, obrigatoriamente, ao Presidente;

VIII - prestar as informacdes solicitadas pelo Presidente e demais Conselheiros;

IX - propor ao Conselho a ado¢do de medidas julgadas necesséarias ao bom andamento dos
trabalhos;

X - representar ao Presidente sobre quaisquer faltas funcionais encontradas em processos,
sejam em detrimento da Fazenda ou dos contribuintes;

XI - comunicar a primeira instancia quaisquer irregularidades verificadas na instrucdo do
processo;

XII - recorrer ao Conselho, dos atos do Presidente e das Camaras, desfavoraveis a Fazenda
Publica;

XIII - apresentar pedido de reconsideracdo ao proprio CERF-AP, quando entender que a
decisdo do CERF-AP for manifestamente contraria a lei ou a evidéncia de provas. (NR)




XII — recorrer ao Secretario da Fazenda da decisdo final do CERF, quando entendé-la
contraria a Fazenda Publica, a lei ou a evidéncia de provas. (Redacéo anterior).

Paragrafo unico. Ndo poderd funcionar no Conselho o Procurador da Fazenda que seja
parente consanglineo ou afim, na linha reta e na colateral, até o terceiro grau civil,
inclusive, de qualquer Conselheiro. (Revogado)

Art. 21. Se o Procurador Fiscal for responsavel pelo excesso e ndo cumprimento dos prazos
concedidos, o fato serd comunicado ao Procurador Geral.

Art. 22. O pedido de reconsideracdo previsto no inciso XIII do art. 20, cabera nas decisbes
ndo unanimes, e sera interposto no prazo de 10 (dez) dias da publicacdo do acérddo no
orgao oficial, observado o disposto nos artigos 72 a 76 deste decreto. (NR)

Art. 22. O Procurador Fiscal podera recorrer de oficio ao Presidente, das decisfes do
Conselho contrarias a Fazenda, quando ndao unanimes, no prazo de 10 (dez) dias da
publicacdo do acérdao no 6rgéo oficial. (Redagéo anterior)

Paragrafo Unico. O Presidente designara relator que, no prazo de 10 (dez) dias, apresentara
relatorio para apreciacédo e decisdo do plenério, (AC)

SECAO VI

Da Secretaria Executiva

Art. 23 A Secretaria Executiva do CERF funcionard com apoio de 3 (trés) funcionarios
publicos, nomeados pelo Secretario da Fazenda, para as seguintes fungdes:

| - um secretario;

Il - dois auxiliares.

8 1° As indicacOes, nos termos dos incisos | e Il deste artigo, serdo feitas por ato do
Presidente do CERF/AP, que também definird as atribuicGes de cada um, bem como a

remuneracao por funcgéo.

8 2° O secretario, no seu impedimento legal ou a critério do Presidente do CERF, podera
ser substituido ou sucedido por um dos auxiliares administrativos.

SECAO VII
Do Procedimento




Art. 24. O Conselho Estadual de Recursos Fiscais, bem como o0s agentes e 0Orgdos
competentes, na aplicacdo da legislacdo tributéaria, observardo a Constituicdo Federal, a
Constituicdo Estadual e as Normas de Direito Tributério.

Art. 25. E facultado as partes ou Procuradores, o exame, na Secretaria, do processo onde
litigam com a Fazenda Estadual, sendo, ainda, facultado aos interessados requererem copias
de pecas do processo.

Art. 26. Os documentos que os interessados fizerem juntar aos processos poderdo ser
restituidos mediante requerimento, a critério do Presidente, desde que os mesmos fiquem
traslados nos autos.

Art. 27. A juizo do relator, enquanto os autos em seu poder, poderdo as partes apresentar
novos esclarecimentos, por escrito, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas antes de
esgotado o prazo previsto no inciso I, do art. 32. (NR)

Art. 27 A juizo do relator, enquanto os autos em seu poder, poderdo as partes apresentar
novos esclarecimentos, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antes de
esgotado o prazo previsto no inciso | do art. 32. (Redagédo Anterior)

Art. 28. Quando houver motivo relevante, devidamente justificado, as partes poderdo
requerer ao Presidente preferéncia para inclusdo em pauta de qualquer processo ja incluso.

Paragrafo unico. Podera ser submetido a julgamento, independentemente de publicacdo da
pauta e mediante requerimento da parte, ouvidos o relator e a parte contraria, qualquer
recurso de carater urgente, desde que ndo seja prejudicado o julgamento normal constante
da respectiva pauta, a critério do Presidente.

Art. 29. Os processos conterdo copias auténticas da ata das sessfes em que tiverem sido
julgados.

SECAO VIII
Dos prazos

Art. 30. Os prazos para interposi¢do de recursos serdo continuos e peremptoérios, excluindo-
se na sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 31. Os prazos so se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na reparticdo em
que corra 0 processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 32. Os prazos para 0s Conselheiros sdo os seguintes:

I - 30 (trinta) dias para restituicdo de processos com relatorio, podendo ser prorrogado por
igual periodo, em requerimento dirigido tempestivamente ao Presidente do CERF; (NR)

Il - 20 (vinte) dias para restituicdo de processos objeto de pedido de vista; e,(NR)




I11 - 10 (dez) dias para redigir acordao. (NR)

Art. 32 Os prazos para 0s Conselheiros sdo os seguintes: (Redacdo Anterior)

| - 20 (vinte) dias para restituicdo de processos com relatdrio, podendo ser prorrogado por
igual periodo, em se tratando de processo de dificil estudo, em que alegue a dificuldade, em
requerimento dirigido tempestivamente ao Presidente do CERF;

I - 10 (dez) dias para restituicdo de processos objeto de pedido de vista; e

I11 - 05 (cinco) dias para redigir acérddo.

Art. 33. O Procurador Fiscal tem os seguintes prazos para restituir os processos que lhe
forem encaminhados:

| - 60 (sessenta) dias, prorrogavel por igual periodo, por decisdo do Presidente do CERF,
para emitir parecer;

Il - 20 (vinte) dias para restituicdo de processo com pedido de vista;

Il - 10 (dez) dias para recorrer a Presidéncia do Conselho, nos casos previstos no inciso
XI11, do artigo 20 e no artigo 22, deste Regimento."(NR)

Art. 33 O Procurador Fiscal tem 0s seguintes prazos para restituir os processos que lhe
forem encaminhados: (Redacdo Anterior)

I - 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, por decisdo do Presidente do CERF, para
emitir parecer,;

Il - 10 (dez) dias para restituicdo de processo com pedido de vista;

Il - 10 (dez) dias para recorrer a presidéncia do Conselho, nos casos previstos no inciso
XII1, do artigo 20 e no artigo 22, deste Regimento. (Redacéo Anterior)

8 1° Quanto ao Procurador Fiscal, sem solicitar prorrogacdo, descumprir 0 prazo previsto
no inciso I, o Presidente do CERF comunicard o fato ao Secretario da Fazenda, sem
prejuizo do disposto no artigo 21;

8 2° Ao Procurador da Fazenda contar-se-d0 em dobro 0s prazos comuns para a
interposicdo de recursos.

Art. 34. Quando for realizada qualquer diligéncia, a requerimento do Procurador Fiscal ou
do relator, terdo estes 0 prazo previsto no pardgrafo unico do art. 46, para completar o




estudo, contado da data em que recebam o processo, com a diligéncia cumprida. (NR —
Port. 003/2017).

Art. 34. Quando for realizada qualquer diligéncia, a requerimento do Procurador Fiscal ou
do relator, terdo estes novos prazos de 05 (cinco) dias para completar o estudo, contado da
data em que recebam o processo, com a diligéncia cumprida. (Redacéo anterior).

SECAO IX
Da Distribuicédo

Art. 35. A distribuicdo dos processos sera efetuada em sessdo ordinaria, mediante sorteio,
observando-se, sempre que possivel, a igualdade numeérica.

Art. 36. Ocorrendo declaragdo de impedimento do relator, o Presidente procedera a nova
distribuicdo do processo, mediante compensacao.

) CAPITULO IV A
DAS SESSOES E DOS TRABALHOS DAS CAMARAS

SECAO |
Das Sessdes

Art. 37. O CERF realizard sessdes ordinarias, para julgamento dos feitos de sua
competéncia, em dia e hora prefixados, podendo, ainda, realizar sessdes administrativas e
extraordinarias, quando necessarias, desde que convocadas pelo Presidente, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, comunicando-se aos Conselheiros o
assunto a ser deliberado.

Art. 38. A saida de um ou mais Conselheiros ndo impede o prosseguimento da sessao,
desde que se mantenha 0 nimero necessario ao seu funcionamento, devendo o fato constar
da ata.

Art. 39. Aberta a sessdo a hora determinada e ndo havendo numero para deliberar,
aguardar-se-a por 30 (trinta) minutos a formacdo de quorum e, decorrido este prazo, se o
namero legal ainda ndo for atingido, encerrar-se-a a sessdo, lavrando-se, todavia, ata em
que serdo mencionados os nomes dos Conselheiros presentes.

Art. 40. As sessOes serdo publicadas, salvo quando se tratar de sessdes administrativas e de
recursos que exponham a situacdo financeira do contribuinte, permitindo-se, no ultimo
caso, a presenca da parte interessada e de seu representante legal.

Art. 41. O Presidente devera conduzir os debates, na qualidade de arbitro, ndo sendo
permitida a emissao de juizo sobre o processo, salvo na hipotese do art. 54. (NR)

Art. 41. Ao Presidente é facultado intervir nos debates (Redacdo Anterior)




Art. 42. Nenhum Conselheiro podera eximir-se de votar, salvo quando ndo houver assistido
ao relatorio ou declarar-se impedido.

Art. 43. Cada Conselheiro tera o tempo de 5 (cinco) minutos, prorrogaveis por igual tempo,
para proferir o seu voto, podendo fazer uso da palavra para explicacdo ou modificacdo do
voto, antes da proclamacéo do resultado.

Art. 44. Qualquer questdo preliminar ou prejudicial argiida, serd apreciada antes do mérito,
deste ndo se conhecendo se incompativel com a decisdo daquela.

Paragrafo unico. Rejeitada a preliminar ou a prejudicial, ou se com qualquer delas ndo for
incompativel a apreciacdo do merito, seguir-se-d0 a discussdo e a votacdo da matéria
principal, devendo pronunciar-se sobre a mesma, também os Conselheiros vencidos, na
apreciacdo da preliminar ou prejudicial.

Art. 45. Versando a questdo sobre nulidade sanavel, o julgamento sera convertido em
diligéncia, a fim de que seja a nulidade suprida, no prazo que for estipulado pelo
Presidente.

Art. 46. Podera, também, ser o julgamento convertido em diligéncia, quando faltar no
processo elemento essencial a sua instrucdo, ficando suspenso até a conclusdao da mesma.
(NR)

Paragrafo unico. Cumprida a diligéncia, desta sera dada ciéncia ao contribuinte e ao
Procurador Fiscal para se manifestarem no prazo de 10 (dez) dias, findo o qual os autos
voltardo ao relator para completar o relatorio, ap6s o que, serdo incluidos em pauta para
continuagédo do julgamento. (NR)

Art. 46. Podera, também, ser o julgamento convertido em diligéncia, quando faltar no
processo elemento essencial a sua instrucdo. (Redacdo Anterior)

Paragrafo Unico. Cumprida a diligéncia e observado o disposto no inciso | do artigo 20
deste Regimento, 0s autos voltardo ao relator para completar o relatdrio, apds o que, serdo
incluidos em pauta para novo julgamento. (Redacdo Anterior)

Art. 46 A. O processo podera ser apreciado e decidido monocraticamente pelo conselheiro
designado, quando: (Acrescentado — Port. 003/2017)

I- o lancamento for considerado nulo ou improcedente por decisdo da JUPAF
fundamentada em sumula do CERF/AP;

Il — o lancamento for considerado extinto pelo pagamento integral do crédito tributario, por
decisdo da JUPAF;

8§ 1° A decisdo monocratica contera relatdrio e voto, na forma prevista neste Regimento.




8 2° O Presidente podera convocar conselheiro suplente para atuar monocraticamente, nos
termos do § 3° deste artigo.

8§ 3° As decisBes monocréaticas serdo computadas como presenca, na forma do disposto no
art. 11 do Regimento Interno do CERF.

SECAO I
Da Ordem dos Trabalhos

Art. 47. O Presidente far& organizar, previamente, pela Secretaria, e publicar, com 3 (trés)
dias de antecedéncia, a pauta dos processos a serem julgados, devendo 0s recursos
voluntarios e os pedidos de reconsideracdo preferirem aos demais.

Art. 48. A hora das sessdes, o Presidente tomara assento a mesa, tendo a direita o
Procurador Fiscal e a esquerda o Secretario do Conselho.

Art. 49. A ordem dos trabalhos, nas sessdes ordinarias, sera a seguinte:
| - abertura da sesséo;
Il - verificacdo do numero de Conselheiros presentes;
I11 - leitura, discussdo e aprovacdo da ata da sessé@o anterior;
IV - leitura dos expedientes;
V - distribuicdo de processos;
VI - conferéncia dos acordéos;
VII - indicacdes e propostas;
VIII - andncio da pauta; e

IX - julgamento dos feitos e deliberacdo sobre outros assuntos de competéncia do
Conselho.

Art. 50. O julgamento de cada recurso serd anunciado pelo Presidente, por nUmero e nomes
dos recorrentes e recorridos, seguindo-se a apresentacdo do relatério do Conselheiro relator
e a leitura do Parecer do Procurador da Fazenda.

Paragrafo Unico. Para sustentacdo oral, as partes poderdo usar da palavra, por tempo nao
excedente a 15 (quinze) minutos, cada uma.



Art. 51. O julgamento, uma vez iniciado, ultimar-se-4, salvo havendo pedido de vista e,
depois de apregoado, nenhum dos Conselheiros podera retirar-se do recinto, a ndo ser por
motivo justificado, nem poderd interromper o relatério ou a sustentacdo oral, salvo para
solicitar esclarecimentos.

Art. 52. A parte interessada que desatender a adverténcia do Presidente, por falta de
serenidade e compostura de linguagem ou por haver excedido o tempo regimental, terd sua
palavra cassada.

Art. 53. Encerrados os debates, o Presidente dara a palavra ao relator para proferir voto,
seguindo-se a votacdo pelos demais julgadores, de forma alternada segundo a
representacdo, devendo o Vice-presidente ser o ultimo a votar, caso ndo seja relator e ndo
ocorra a hip6tese de empate que, neste caso, cabe ao Presidente o ultimo voto.

Art. 54. Ocorrendo empate, caberd ao Presidente ou ao Vice-presidente, na hipotese do
inciso 11l do art. 17 e inciso V do art. 18, proferir voto de qualidade, sendo-lhe, todavia,
facultado adiar o julgamento para a primeira sessdo seguinte a data da restituicdo do
processo, objeto de vista.

Paragrafo Unico. Ao devolver o processo objeto de vista, o Conselheiro devera apresentar
seu voto por escrito.

Art. 55. Proclamada a decisdo, ndo podera o Conselheiro modificar o seu voto, nem
manifestar-se sobre o julgamento.

SECAO Il
Das Atas

Art. 56. As atas das sessbes serdo lavradas pela Secretaria em livros préprios, abertos,
rubricados e numerados pelo Presidente, e nelas se resumira, com clareza e objetividade,
guanto haja passado na sessdo, devendo conter.

| - dia, més, ano e hora da abertura da sessao;

I1 - 0 nome do Presidente ou de quem o substituir;

Il - o nimero e o nome dos Conselheiros e dos Representantes da Fazenda que
participarem da sessao;

IV - justificativa da omissdo de convocacao de suplentes se for o caso;

V - relacdo dos processos em atraso, em poder dos Conselheiros ou do Representante da
Fazenda;



VI - resultado dos julgamentos dos pedidos de justificativa de faltas dos Conselheiros ou do
Presidente;

VII - relacdo dos expedientes lidos em sesséo;

VIII - resultado da distribuicdo de processos;

IX - acérddos cuja redacao foi conferida;

X - indicagOes e propostas feitas em sessao;

XI - relagdo dos processos com pauta marcada para a sesséo;

XIl - natureza, nimero, nome das partes e o resultado dos julgamentos dos processos
apresentados em sessdo, com registro da sustentacdo oral de cada uma das partes, se
houver; e

XIII - noticia sumaria de outros fatos ocorridos.

Paragrafo Unico As saidas antecipadas ou chegadas tardias a sessdo, dos Conselheiros ou do
Representante da Fazenda, seréo registradas em ata.

SECAO IV
Dos Acérdaos

Art. 57. Concluido o julgamento, o Presidente designara o relator, se vencedor, para redigir
0 acordao, auxiliado pela Secretaria do CERF.

Paragrafo Gnico Se o Relator for vencido, o Presidente designara redator do acérddo um dos
Conselheiros cujo voto tenha sido vencedor.

Art. 58. Redigido o acordao, sera ele incluido pelo Presidente em sessdo, para leitura pelo
redator e conferéncia pelo plenario.

Paragrafo unico. Se a maioria dos Conselheiros divergir da redacdo dada ao acorddo, o
Presidente designara um redator ad hoc, que na propria sessdo procedera a sua
reformulacéo.

Art. 59. Os acérddos terdo ementa que, resumidamente, indique a tese juridica que
prevaleceu no julgamento, e poderdo ser acompanhados da fundamentagdo de votos
vencidos, desde que os prolatores dos mesmos o requeiram na sesséo do julgamento.

Paragrafo Unico. As ementas terdo verbetes que facilitem a classificacdo dos acérddos
segundo o assunto tratado.



Art. 60. O acdrddo serd publicado no 6rgdo oficial do Estado, sem prejuizo da ciéncia do
contribuinte ou de seu representante legal, que podera ser pessoal ou através do Aviso de
Recebimento (NR — Port. 003/2017)

§ 1° As decisbes importantes, do ponto de vista doutrinario, poderdo ser publicadas na
integra, a critério do Presidente.

8 2° As decisOes reiteradas e uniformes do Conselho Estadual de Recursos Fiscais (CERF)
serdo consolidadas em sumula, de observancia obrigatéria pelos seus membros e 0s
membros da JUPAF.

§ 3° O CERF devera regulamentar, mediante Portaria assinada pelo Secretério de Estado da
Fazenda, a forma e os procedimentos de elaboracdo e edicdo das sumulas de que trata o
paréagrafo anterior.

Art. 60. As conclusdes dos acérddos serdo publicadas no 6rgdo oficial, sob designacdo
numérica e com indicacdo nominal das partes. (Redacédo anterior)

Paragrafo Gnico. As decisdes importantes, do ponto de vista doutrinario, poderdo ser
publicadas na integra, a critério do Presidente. (Redacdo anterior)

CAPITULO V
DO IMPEDIMENTO

Art. 61. O Conselheiro devera declarar-se impedido de estudo, discussdo, votacdo e
Presidéncia do julgamento dos processos que lhe interessarem pessoalmente, direta ou
indiretamente, ou a seu cénjuge ou a seus parentes, consangiiineos ou afins, até o segundo
grau civil, inclusive, ou a sociedade de que faca ou tenha feito parte como sécio, advogado
ou membro da diretoria, membro do Conselho de Administracdo ou do Conselho Fiscal
dessa sociedade.

8 1° Subsiste, também, impedimento quando, em instancia inferior, houver proferido
deciséo ou parecer sobre 0 mérito do processo.

8 2° O impedimento do Relator deverd ser declarado por ocasido da proclamacédo do
resultado da distribui¢do. Os demais Conselheiros o farédo quando o julgamento do processo
for anunciado.

CAPITULO VI
DA REQUISICAO




Art. 62. Quando o Procurador Fiscal for responsével pelo excesso e ndo cumprimento dos
prazos concedidos para seu pronunciamento nos autos, estes lhe serdo requisitados pelo
Presidente, com prazo de 24 (vinte e quatro) horas para devolucao.

Paragrafo Unico. Nao sendo cumprido o prazo previsto neste artigo, o Presidente
comunicara ao Procurador Geral, sugerindo a substituicdo do Procurador inadimplente.

Art. 63. Devolvido, 0 processo requisitado na forma do artigo anterior, prosseguira seus
tramites, ainda que n&o contenha o Parecer do Procurador Fiscal.

CAPITULO VI
DAS SUBSTITUICOES

Art. 64. A convocacdo do suplente serd obrigatoriamente efetuada, desde que haja
comunicacdo do Conselheiro a ser substituido, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas.

§ 1° O ndo atendimento injustificado a convocacdo feita na forma deste artigo, seréa
considerado como falta a sessdo e, ocorrendo em 4 (quatro) convocacdes consecutivas,
acarretara perda da supléncia.

8 2° A omissdo de convocacdo de suplente devera ser justificada em ata da respectiva
Sesséo.

Art. 65. Comparecendo o Conselheiro, tardiamente & sessdo e havendo seu suplente
participado desde o inicio, perceberd este a remuneracdo respectiva, ficando, entretanto,
assegurado ao Conselheiro efetivo assistir aos trabalhos e participar das discussfes, sem
direito a voto, que sera proferido pelo suplente.

Art. 66. O Relator que tenha de se afastar do Conselho, por prazo superior a 10 (dez) dias,
devolvera os processos em seu poder, a fim de serem encaminhados ao suplente convocado.

8 1° Ao suplente convocado serdo, também, encaminhados pela Secretaria 0os demais
processos ja distribuidos ao Relator que se tenha afastado.

8 2° Quando o afastamento for do Presidente, ao suplente convocado serdo encaminhados
0S processos do seu substituto.

Art. 67. Cessada a substituicdo, o suplente que tiver pronto o relatério, ou voto em
separado, resultante do pedido de vista, serd 0 competente para julgar, ainda que presente o
Conselheiro efetivo.

8 1° Na hipodtese prevista neste artigo, o Conselheiro efetivo ndo tomard parte do
julgamento em que intervier o seu suplente.



8 2° O julgamento destes recursos terd preferéncia sobre os demais, de modo a ficarem
desembaracados, desde logo, todos os processos com relatorios e votos do suplente.

8 3° Os demais processos em poder do suplente ou a ele distribuidos seréo devolvidos a
Secretaria, que os encaminharé ao Conselheiro efetivo.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

SECAO |
Do Recurso Voluntario

Art. 68. Da decisdo de primeira instancia, proferida em processo, contraria ao contribuinte,
cabera recurso voluntario ao CERF, total ou parcial, com efeito suspensivo, dentro de 30
(trinta) dias seguidos a ciéncia da decis&o.

§ 1° Presume-se que o recurso é total quando o recorrente ndo especificar a parte de que
recorre;

§ 2° Sendo o recurso parcial da decisdo de primeira instancia, o sujeito passivo devera
recolher a importancia que entender devida, até o término do prazo para a interposi¢do do
mesmo.

Art. 69. O recurso sera interposto por peti¢do escrita, dentro do prazo previsto no artigo
anterior, junto a Secretaria de Estado da Fazenda. (NR — Port. 003/2017).

Art. 69 O recurso sera interposto por peticdo escrita, dentro do prazo previsto no artigo
anterior, junto a Diretoria de Administracdo Tributaria da Secretaria da Fazenda. (Redacgéo
anterior).

8 1° A peticdo prevista neste artigo serd anexada ao processo e encaminhada ao Conselho
Estadual de Recursos Fiscais, pelo érgdo competente. NR — Port. 003/2017).

8 1° A peticdo prevista neste artigo sera anexada ao processo e encaminhada ao Conselho
Estadual de Recursos Fiscais, através do Departamento de Tributacdo; (Redacdo anterior).

8 2° No interior do Estado, o recurso podera ser recebido pela reparticdo fazendaria do
domicilio do contribuinte, a qual, no primeiro dia Util seguinte ao da recepgao, promovera a
sua remessa ao 6rgdo mencionado no caput, para que seja feita a juntada ao processo fiscal,
para posterior encaminhamento ao Conselho de Recursos Fiscais.

Art. 70. Serdo encaminhados ao CERF apenas 0s recursos tempestivos.

SECAO Il




Do Recurso de Oficio

Art. 71. A autoridade julgadora de primeira instancia administrativa recorrera de oficio, no
prazo de 30 (trinta) dias, contados da data em que for proferida a decisdo, ao 6rgdo de
segunda instancia, com efeito suspensivo, quando a decisdo for contréria, no todo ou em
parte, a Fazenda Estadual, inclusive por desclassificacdo da infragdo, sempre que o valor do
crédito tributario em litigio exceder o valor fixado em lei.

8 1° O recurso sera interposto na prépria decisdo, mediante simples declaracdo do seu
prolator.

8 2° Se 0 oOrgédo julgador de primeira instancia deixar de recorrer, cumpre a qualquer
servidor fiscal, que tiver ciéncia do fato, interpor o recurso em peticdo encaminhada a
autoridade competente, para conhecer do recurso devendo avocar o processo, se for o caso.

Secdo Il
Do Pedido de Reconsideracdo e Embargos de Declaracéo

Art. 72. Das decisbes do Conselho Estadual de Recursos Fiscais cabera pedido de
reconsideracdo para o proprio Conselho, no caso de divergéncia de acérddo de outro
processo, de igual natureza, quanto a aplicacdo da legislacdo tributaria, bem como
embargos de declaracdo em caso de acorddo obscuro, contraditério ou omisso, conforme
definido no Cddigo de Processo Civil. (NR — Port. 003/2017).

Art. 72. Das decisdes do Conselho Estadual de Recursos Fiscais caberd pedido de
reconsideragdo para o proprio Conselho, no caso de divergéncia de acorddo de outro
processo, de igual natureza, quanto a aplicacdo da legislacdo tributaria, bem como
embargos de declaragdo em caso de acorddo obscuro, confuso ou omisso, conforme
definido no Caddigo de Processo Civil. (Redagéo anterior).

Art. 73. O julgamento dos recursos previstos no artigo anterior obedecera as disposicdes da
sessdo VII, do Capitulo 111.

Art. 74. O prazo para interposi¢do dos recursos previstos no art. 72 inicia-se na data em que
se fizer a intimacdo da parte, na forma do art. 60. (NR — Port. 003/2017).

Art. 74. O prazo para interposi¢cdo dos recursos previstos no art. 72 inicia-se na data da
publicacdo do acordao no érgdo da Imprensa Oficial do Estado ou na data em que se fizer a
intimacao pessoal da parte, por escrito. (Redacao anterior).

Art. 75. Os recursos previstos no art. 72 serdo apresentados, no prazo de 10 (dez) dias,
diretamente a Secretaria do Conselho, observado o artigo anterior.

Art. 76. O Presidente decidird sobre o cabimento dos recursos previstos no art. 72. (NR —
Port. 003/2017).




8§ 1°. O contribuinte podera agravar da decis@o que indeferir o recurso, no prazo de 10 (dez)
dias, contados da data que tomar ciéncia da deciséo.

8 2°. O Pleno do CERF decidira sobre o agravo de que trata o paragrafo anterior.

Art. 76. O Presidente decidira sobre o cabimento dos recursos previstos no art. 72,
submetendo-o, quanto ao meérito, e quando for o caso, ao Conselho do Recurso de Revista.
(Redacéo anterior).

CAPITULO IX )
DA EFICACIA E EXECUCAO DAS DECISOES

Art. 77. Sdo definitivas as decisdes:

| - de primeira instancia, esgotado o prazo para recurso voluntario sem que este tenha sido
interposto;

Il - de segunda instancia, de que ndo caiba recurso ou, se cabivel, decorrido o prazo sem
sua interposigéao.

Paragrafo Gnico. Sdo também definitivas as decisdes de primeira instancia, na parte que ndo
for objeto de recurso voluntario ou nédo estiver sujeita a recurso de oficio.

Art. 78. A decisdo definitiva contraria ao sujeito passivo serd cumprida no prazo para
cobranca amigavel, fixado no art. 193 da Lei n.° 0400, de 22/12/97, aplicando-se, no caso
de descumprimento, o disposto no § 3° do citado artigo.

§ 1° A quantia depositada, para evitar a correcdo monetaria do crédito tributario ou para
liberar mercadoria, sera convertida em renda se 0 sujeito passivo ndo comprovar, no prazo
legal, a propositura de acao judicial.

8 2° Se o valor depositado ndo for suficiente para cobrir o crédito tributério, aplicar-se-a a
cobranca do restante o disposto no caput deste artigo; se exceder o exigido a autoridade
promovera a restituicdo da quantia excedente, na forma da legislagéo especifica.

Art. 79. A decisdo de declarar a perda da mercadoria ou outros bens sera executada pelo
orgdo preparador, findo o prazo previsto no artigo anterior, segundo dispuser a legislacéo
aplicavel.

Art. 80. No caso de decisdo definitiva favoravel ao sujeito passivo, sempre a autoridade
preparadora cabera exonera-lo, de oficio, dos gravames decorrentes do litigio.




CAPITULO X
DAS NULIDADES
Art. 81. Sdo nulos, desaparecendo os efeitos ja produzidos e ndo gerando quaisquer outros:

I - 0 Processo Fiscal que ndo obedeca aos principios da contraditoriedade e da lealdade
processuais e da ampla defesa, com 0s recursos inerentes.

Il - os Atos, Termos, Despachos e Decisdes lavrados ou proferidos por servidor
incompetente ou em forma ndo admitida ou proibida por lei.

8 1° A nulidade de qualquer ato sé prejudica os posteriores, que dele diretamente
dependerem ou sejam conseqientes.

§ 2° Na declaracdo de nulidade, a autoridade preparadora dird os atos alcancados e
determinara as providéncias necessarias ao prosseguimento ou solucdo do processo.

Art. 82. Os erros formais e omissoes, distintos dos mencionados no artigo anterior, seréo
sanados de oficio ou mediante requerimento, quando resultarem em prejuizo para a
Fazenda Publica ou para o sujeito passivo, salvo quanto a este, se deu causa ao erro ou
omissdo, ou quando ndo influirem na solu¢éo do litigio.

Art. 83. As nulidades seréo declaradas:

| - pela autoridade expedidora do ato;

Il - pela autoridade superior a que expediu ou praticou o ato, de oficio ou néo;

I11 - pela autoridade competente para julgar o litigio.

_CAPITULO XI ]
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 84. Cabe ao Conselho Estadual de Recursos Fiscais discutir, votar e alterar o seu
Regimento.

Art. 85. O 6rgdo preparador dara ciéncia ao sujeito passivo da decisdo dos 6rgdos
julgadores, intimando-o, quando for o caso, a cumpri-lo no prazo de 30 (trinta) dias, e dela
fique copia autenticada no processo.



Art. 86. Os documentos que instruem o processo poderdo ser restituidos, em qualquer fase,
a requerimento do sujeito passivo, desde que a medida ndo prejudique a instrucdo e deles
fiquem copias autenticadas no processo.

Art. 87. O disposto neste Regimento ndo prejudicara a validade dos atos praticados na
vigéncia da legislacéo anterior.

8 1° O preparo dos processos em curso, até a decisdo de primeira instancia, continuara
regido pela legislacdo precedente.

8 2° Ndo se modificardo os prazos iniciados antes da entrada em vigor deste Regimento.
Art. 88. A Procuradoria Geral, por meio da sua Procuradoria Especializada, informara ao
0rgdo preparador o andamento do Processo Administrativo Fiscal, sob sua
responsabilidade.

Art. 89. Aplica-se este Regimento aos processos em curso, ressalvados:

| - os fatos, atos e operacdes ja realizados;

Il - os prazos ja exauridos.



